І Н Ф О Р М А Ц І Я

про стан виконавської дисципліни та роботу з документами в управліннях,відділах та секторах

міської ради у 1 кварталі  2014 року

У загальному обсязі управлінської праці робота з документами займає величезне місце. Рівень організації роботи з документами значно впливає на такі важливі показники ефективності управління, як оперативність, економічність, організація і культура праці персоналу.


Загальний документообіг у міській раді за 1 квартал  2014 року склав 2220 документів (у 1 кварталі 2010 року  1887 документи, 2011 році – 2194, 2012 році – 2226, 2013 році - 2239), із них: 


1085- вхідні  


1135–вихідні, 


62  – розпорядження міського голови. 


Всі документи, які надходили до міської ради, були розглянуті міським головою, секретарем міської ради, заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючою справами виконавчого комітету міської ради. 


ДОКУМЕНТООБІГ В УПРАВЛІННЯХ, ВІДІЛАХ ТА СЕКТОРАХ 

МІСЬКОЇ РАДИ

1. Управління економічного розвитку




    234

2. Управління житлово-комунального господарства


    360

3. Управління з питань надзвичайних ситуацій



    87

4. Управління праці та соціального захисту населення


    98

5. Фінансове управління







    176

6. Управління освіти







    39

7. Юридичний відділ







    106

8. Відділ бухгалтерського обліку і звітності



  
    51

9. Управління містобудування
та архітектури



    69

10. Відділ культури і туризму






    40

11. Відділ комунальної власності





    100

12. Архівний відділ








     12

13. Відділ інформаційно-аналітичного забезпечення

               12

14. Відділ адміністративно-дозвільних процедур



     29

15. Служба у справах дітей






     56

16. Центр соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді

               16

17. Сектор інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю   99 

18. Сектор з питань кадрової роботи





     172

19. Сектор санітарно-екологічного контролю


               19

20.  Головний спеціаліст у справах сім’ї та молоді



     47

21. КЛПЗ «Прилуцька центральна міська лікарня»


     24

22. КП «Прилукижитлобуд» 






      9

23. КП «Прилукитепловодопостачання»                                                     3

24. КП «Послуга» 






                          9


                 Протягом 1 кварталу   2014 року у загальному відділі зареєстровано 242 документи, що надійшли  з органів влади вищого рівня:


1. Кабінет Міністрів України
 
          - 3


2.Обласна державна адміністрація: 






- розпорядження голови ОДА  - 26;        



- доручення голови ОДА та його заступників    - 25 ;



- протоколи засідань комісій
- 5;

 




- плани заходів – 2;






   

- листи департаментів та  управлінь  ОДА  - 153


3.Обласна рада:








- розпорядження голови обласної ради
 – 2;




- рішення обласної ради – 2;


           




- листи -24






 - 



На контроль було поставлено  122 документи.


Протягом січня-березня 2014 року посадовцями міської ради було підготовлено та направлено  697 листів до Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, обласної державної адміністрації та обласної ради:

1. Верховна Рада України



- 6

2. Кабінет Міністрів України


- 16

3. Обласна державна адміністрація

- 653

4. Обласна рада





- 22


Станом на 15 квітня 2014 року на виконанні в управліннях, відділах та секторах міської ради знаходиться 424 документи з тривалим терміном інформування(у 1 кварталі 2013 року  371): по 17 документах  інформація надається щотижнево,  щомісячно - 112, щоквартально - 175, щопівроку - 47, щорічно – 69,   у встановлені дати – 4.


На виконання документів органів влади вищого рівня посадовцями управлінь, відділів та секторів міської ради  протягом звітного періоду було підготовлено 9 проектів рішень виконавчого комітету: 2 проекти рішень підготовлено керуючою справами виконавчого комітету міської ради, по 1 - сектор інформаційної діяльності та зв’язків з громадськістю, управління праці та соціального захисту населення, управління освіти, фінансове управління, сектор по роботі з кадрами, управління житлово-комунального господарства, управління з питань надзвичайних ситуацій. 


Усі проекти рішень були підготовлені в місячний термін, за винятком рішення виконавчого комітету від 25.03.2014 № 139 «Про утворення міської комісії з питань евакуації та затвердження Положення про міську комісію з питань евакуації». Про перенесення терміну прийняття рішення було повідомлено в.о міського голови, секретаря міської ради та проінформовано облдержадміністрацію.


Щомісячно до відділу контрою обласної державної адміністрації направляється інформація про стан виконання розпоряджень та доручень голови ОДА. За звітний період зауважень щодо виконання вказаних вище документів до міської ради не надходило, порушення термінів їх виконання не зафіксовано.


Значна частина листів зареєстрована у загальному відділі від підприємств, організацій та установ, тематика питань, що піднімалися в них, різноманітна:

· з питань містобудування та архітектури 
3;

· з питань комунального господарства та комунальної власності  64;     

· з питань економіки, підприємництва та регуляторної політики  31;     

· з питань землекористування та екології
24;


     
     

· з питань зв’язку та транспорту
10;




     

· з питань приватизації та житла
3;




     

· з питань забезпечення дотримання вимог законодавства


     та правопорядку
121;






 

· з питань охорони здоров’я та соціального захисту населення    12;      

· з питань кадрової роботи         96;            




    

· з питань освіти, культури, спорту
21;



              

· з питань фінансування, бюджету, державних закупівель
18.
     


У звітному періоді продовжувалась робота щодо виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації». Протягом 2011-2014 років у загальному відділі міської ради  зареєстровано 73 інформаційні запити , із них протягом січня-березня 2014 року  надійшло та розглянуто 4 запити. Запитуваною була інформація щодо забезпечення рівних прав та можливостей жінок та чоловіків, про генеральний план міста, питання комунальної власності. 3 запити направлено громадською організацією, 1 – фізичною особою. Всі запитувачі інформації отримали відповіді у встановлений законом 5-денний термін.


Протягом 1 кварталу 2014 року проведено та запротокольовано 9 нарад міського голови із заступниками міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальниками управлінь, відділів та завідувачами секторів міської ради, головами комітетів самоорганізації населення, керівниками комунальних підприємств; 11 засідань виконавчого комітету міської ради. Протокольно виписано, поставлено на контроль та проконтрольовано виконання 33  доручень.


У січні-березні 2014 року на контролі перебувало 49 рішень, із них 15 поставлено на контроль протягом 1 кварталу. Порушень термінів розгляду контрольних рішень виконавчого комітету у звітному періоді не зафіксовано. 

Начальник загального відділу



Л.Г.Чайка

